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1 介绍

1.1目的

此文档阐述了速汇通用户在统一门户的购汇操作流程。

2 购汇操作手册

2.1登录门户网站

1、请登录东方支付门户网站 www.easipay.net 选择有卡登录。

2、请插操作员卡并输密码登陆。
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3、选择核心产品速汇通点击登陆
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2.2报关单管理

点击左侧菜单项“报关单管理”
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2.2.1进入报关单管理界面

2.2.2上传合同发票及报关单影印件

上传合同、发票及报关单影音件，其中合同、发票可以选择多个报关单一次

性上传，报关单影印件需要每一条报关单上传一次。
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2.2.3新增报关单功能

当您未查询到报关单时，请点击新增报关单按钮（此处无论是您货到付款查

询报关单还是预付款需核销查询报关单，没有查询到均可以点击新增报关单按

钮）

填写您需要购汇的报关单信息，包含报关单号、本次报关单购汇金额（预付

单需核销的报关单金额）、币种、报关单申报时间，并且准确上传清晰的报关单

影印件、合同发票影印件。

当我司后台审核通过该后，待报关单状态为可用时，可以进行购汇申请。



第 9 页 共 34 页

2.3预付单管理

点击左侧菜单项“预付单管理”
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2.3.1进入预付单管理界面

2.3.2添加预付单

点击“添加”按钮，进入预付单新增界面。
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2.3.3核销预付单

若您的预付单，报关单已经拿到，可以点击该笔预付款单的核销按钮，从

系统中选取对应需要核销的报关单进行对应金额的核销工作。此处我们系统限

制的报关单核销时间为 40 天，请在有效时间内进行核销。

此处显示出的可核销的报关单需先在报关单管理中查询或添加上传过相关

影印件信息后的报关单(可用状态)。

点击“核销”按钮后，我司后台人员会进行人工核查，以确保您的报关单核

销准确无误。
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2.4购汇管理（跨境人民币）

点击左侧菜单项“购汇申请”

2.4.1进入购汇申请管理界面

系统自动显示所有暂存状态的订单，如下图所示：
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对于购汇状态为“暂存”的订单，您可以执行的操作包括“详情”、“购汇”

和“删除”：

1、点击“详情”按钮，可以查询对应订单的详细信息，如下图所示：

2、点击“购汇”按钮，系统显示该暂存订单，您可以从上次暂存的状态继

续进行购汇操作

3、点击“删除”按钮，则删除该暂存订单，其占用的报关单或预付单额度

恢复
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2.4.2生成购汇订单

点击左上角“添加”按钮，进入新建购汇订单页面，选择购汇币种（人民币）、

购汇方式、收款人常驻国家、收款人等，点击下一步

2.4.3选择报关单并确认购汇金额

请查找到需支付的报关单信息，填写低于可购汇金额的支付额后，勾选报关

单，点击“添加”按钮，会导入至下方的提交报关单列表中，可以勾选多张报关

单
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添加完成后点击下一步，系统提示您再次确认填写的信息

点击“确认交易”，系统自动暂存当前购汇订单，此时订单状态为暂存。
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2.4.4 填写境外汇款申请书

生成对应的外汇申请书，并填写对应交易附言、汇款附言
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信息添加完成后点击下一步，系统自动暂存当前购汇订单，此时订单状态为

暂存。
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2.4.5确认购汇费用

系统展示需要支付的购汇金额及手续费金额，如下图所示：

确认无误后可点击支付，进入付款界面。
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2.4.6支付购汇订单

选择支付方式： 目前本系统支持三种支付方式：快捷支付、预存支付（平

台账户余额支付）和网银支付，

选择支付通道后点击去支付，跳转至支付确认界面。

注意：1、选择快捷支付通道，必须确保快捷支付银行备案信息已经开通。

2、选择预存支付通道，必须确保平台账户余额足够支付该笔金额。

3、网银支付通道，操作流程如下：
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您可以选择页面上的银行进行支付，以浦发银行为例：

进入浦发银行网银支付界面：
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2.4.7查询购汇结果

点击左侧菜单项“购汇查询”，您可以查询到这笔购汇交易：
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2.5购汇管理（外币）

点击左侧菜单项“购汇申请”

2.5.1进入购汇申请管理界面

系统自动显示所有暂存状态的订单，如下图所示：
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对于购汇状态为“暂存”的订单，您可以执行的操作包括“详情”、“购汇”

和“删除”：

1、点击“详情”按钮，可以查询对应订单的详细信息，如下图所示：

2、点击“购汇”按钮，系统显示该暂存订单，您可以从上次暂存的状态继

续进行购汇操作

3、点击“删除”按钮，则删除该暂存订单，其占用的报关单或预付单额度

恢复
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2.5.2生成购汇订单

点击左上角“添加”按钮，进入新建购汇订单页面，选择购汇币种（外币）、

购汇方式、收款人常驻国家、收款人等，点击下一步

2.5.3选择报关单并确认购汇金额

请查找到需支付的报关单信息，填写低于可购汇金额的支付额后，勾选报关

单，点击“添加”按钮，会导入至下方的提交报关单列表中，可以勾选多张报关

单
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添加完成后点击下一步，系统提示您再次确认填写的信息

点击“确认交易”，系统自动暂存当前购汇订单，此时订单状态为暂存。
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2.5.4填写境外汇款申请书

生成对应的外汇申请书，并填写对应交易附言、汇款附言
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信息添加完成后点击下一步，系统自动暂存当前购汇订单，此时订单状态为

暂存。
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2.5.5询汇

系统展示当前汇率，汇率在 30秒内有效，若超过 30 秒进行锁汇系统将会报

错，请重新询价。

2.5.6锁汇

如确认要以询汇得到的汇率进行购汇，则点击“锁汇”。汇率在 30 秒内有

效，若超过 30 秒则需重新点击询价并锁汇。
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2.5.7确认购汇费用

点击下一步后，系统展示需要支付的购汇金额及手续费金额，如下图所示：

确认无误后可点击支付，进入付款界面。
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2.5.8支付购汇订单

选择支付方式： 目前本系统支持三种支付方式：快捷支付、预存支付（平

台账户余额支付）和网银支付，

选择支付通道后点击去支付，跳转至支付确认界面。

注意：1、选择快捷支付通道，必须确保快捷支付银行备案信息已经开通。

4、选择预存支付通道，必须确保平台账户余额足够支付该笔金额。

5、网银支付通道，操作流程如下：
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您可以选择页面上的银行进行支付，以浦发银行为例：

进入浦发银行网银支付界面：
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2.5.9查询购汇结果

点击左侧菜单项“购汇查询”，您可以查询到这笔购汇交易：
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